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| SKYRIUS
PAREIGYBE

Budétojo pareigybé yra priskiriama darbininky grupei.

Budétojo pareigybés lygis — D.

Budétojo pareigybés kodas — 9629109.

Budétojas yra pavaldus Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikiui.
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Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Budétojo kvalifikacijai taitkomas ne zemesnis nei vidurinis i$silavinimas;

6. Budétojas turi zZinoti ir iSmanyti:

6.1. Gimnazijos struktiirg, pastaty, patalpy iSplanavima, evakuacijos schemas, darbo
organizavima, pamoky laika,

6.2. materialinés atsakomybés pagrindus;

6.3. bendravimo, profesinés etikos, elgesio kulturos pagrindus;

6.4. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrings, civilinés saugos, elektrosaugos
reikalavimus;

6.5. apsaugos ir gaisrinés signalizacijos veikimo principus ir tvarka, kodus;

6.6. vandentiekio ir kanalizacijos, dujy, elektros, Silumos tinkly avariniy tarnyby
i8kvietimo telefono numerius;

7. Budétojas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. §iuo pareigybés apraSymu;

7.6. kitais Gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Budétojas atlieka Sias funkcijas:

8.1. kontroliuoja ir seka pasSaliniy asmeny j¢jimg ] Gimnazija, stebi vaizdo kameromis
uzfiksuotg vaizda.

8.2. veda atvykstanciy asmeny | Gimnazija registracijos Zurnalg;

8.3. pasitinka atvykusius svecius;

8.4. budi pagal patvirtinta darbo grafika, kuris gali keistis;

8.5. dirba sgziningai ir nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;



8.6. stebi ir uztikrina Gimnazijos materialiniy vertybiy, darbuotojy, mokiniy sauguma,
kilus gaisrui, ar pastebéjus vidaus inzineriniy tinkly avarija, ar kazka ijtartino, informuoja
direktoriaus pavaduotojg tkiui, Gimnazijos direktoriy;

8.7. jleidzia j sporto, Sokio sales ar kitas patalpas asmenis, kurie nuomoja patalpas
pagal pateikta administracijos informacija;

8.8. po darbo, atsakingai patikrina, ar uzdaryti Gimnazijos langai, uzrakintos durys,
apzitri, ar patalpose nepaliktas jjungtas apS$vietimas, prausyklose ir tualetuose uzsuktas vanduo;

8.9. prizitri tvarka fojé ir prie Gimnazijos dury;

8.10. baigus darbg jjungia apsaugos signalizacija;

8.11. priima paSto siuntas ir korespondencija;

8.12. kulturingai aptarnauja klientus, btina paslaugus, laikosi etikos normuy;

8.13. esant reikalui, direktoriaus pavaduotojo tikiui arba administracijos nurodymu,
pavaduoja kitus Gimnazijos darbuotojus, esant poreikiui atlieka kitus darbus;

8.14. tausoja Gimnazijos nuosavybg, riipestingai naudojasi darbo priemonémis, laikosi
nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos;

8.15. pagal smurto prevencijos ir intervencijos vykdymo Gimnazijoje tvarka,
pastebéjus smurta, paty€ias ar jtarus mokinj apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichika
veikian¢iy medziagy, nedelsiant informuoja Gimnazijos administracija;

8.16. kai budétojo néra darbe dél pateisinamy priezaséiy, jo pareigas atlicka kitas
darbuotojas pagal darbuotojy tarpusavio pakei¢iamumg. Esant reikalui atliecka kitus darbus,
nurodytus direktoriaus pavaduotojo tikiui nevirsijant nustatyto darbo laiko.

8.17. vykdo kitus, nenuolatinio pobiidzio, raStiskus ir zodinius gimnazijos
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo tkiui pavedimus.

Susipazinau ir sutinku

(parasas, vardas, pavardé, data)



